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Registre des activités de traitements — Fiche de déclaration de projet	RGPD

FORMULAIRE DE DÉCLARATION DE PROJET
Inscription au registre des activités de traitements
Ce formulaire doit être complété pour chaque projet de recherche. Si votre projet comporte plusieurs traitements de données, chaque traitement doit être décliné dans les sous-parties correspondantes. Une fois rempli, transmettez ce formulaire à votre Délégué à la Protection des Données (DPD), qui vous recontactera pour les questions finales.

Coordonnées du responsable de traitement
Nom : MAUGUIN	
Prénom : Murielle	
Adresse : 2 rue Pasteur	
Code postal : 78100	
Ville : Saint-Germain-en-Laye	
Téléphone : 0141443102	
Adresse de messagerie : murielle.mauguin@insei.fr	


Coordonnées du Délégué à la Protection des Données (DPO)
Nom : DIOURTE	
Prénom : Adama Sidiki	
Adresse : 58/60 Avenue des Landes	
Code postal : 92150	
Ville : Suresnes	
Téléphone : 01 41 44 97 03	
Adresse de messagerie : dpo-contact@inshea.fr	



1.  Identification du traitement

Titre de la recherche ou de l'activité : …………………………………………………………….	
Nom de la personne en charge du traitement : ……………………………………………………
	
Descriptif du traitement impliquant des données personnelles




Partenaires dans le traitement


Financement du traitement (interne / nom du financeur si financement externe)



2.  Objectifs poursuivis

Décrivez clairement l'objet du traitement de données personnelles et ses fonctionnalités





3.  Catégories de personnes concernées

Listez les différents types de personnes dont vous collectez ou utilisez les données



4.  Catégories de données collectées

Cochez les catégories de données traitées et complétez si nécessaire.
☐ État civil, identité, données d'identification, images (ex. nom, prénom, adresse, photographie, date et lieu de naissance, etc.)
☐ Vie personnelle (ex. habitudes de vie, situation familiale, etc.)
☐ Vie professionnelle (ex. CV, situation professionnelle, scolarité, formation, diplômes, etc.)
☐ Informations d'ordre économique et financier (ex. revenus, situation financière, données bancaires, etc.)
☐ Données de connexion (ex. adresses IP, logs, identifiants de connexion, horodatage, etc.)
☐ Données de localisation (ex. déplacements, données GPS, GSM, etc.)
☐  Internet (ex. cookies, traceurs, données de navigation, mesures d'audience)

Autres catégories de données (précisez)







4.1 Données sensibles
La collecte de certaines données particulièrement sensibles est strictement encadrée par le RGPD : données révélant l'origine prétendument raciale ou ethnique, les opinions politiques, les convictions religieuses ou philosophiques, l'appartenance syndicale, les données génétiques et biométriques, les données concernant la santé, la vie sexuelle ou l'orientation sexuelle, les données relatives aux condamnations pénales ou aux infractions, ainsi que le numéro d'identification national unique (NIR).
Des données sensibles sont-elles traitées ?   ☐ Oui   ☐ Non
Si oui, lesquelles ?



4.2 Mineurs et personnes vulnérables
Des données concernent-elles des mineurs et/ou des personnes vulnérables (dont les personnes en situation de handicap et les salariés) ?   ☐ Oui   ☐ Non

5.  Durées de conservation des données

Combien de temps conservez-vous ces informations ?  (si les catégories ne sont pas soumises aux mêmes durées, merci de le préciser)
–  Base active : utilisation courante des données personnelles strictement nécessaires à la réalisation des finalités du traitement décrites ci-dessus.
Durée de conservation : 
–  Base intermédiaire : conservation intermédiaire des données personnelles avec un usage limité et ponctuel, notamment pour répondre à des obligations légales, réglementaires ou en cas de contentieux.
Durée de conservation : 
–  Archivage : conservation des données personnelles à des fins d’archivage, sans utilisation pour les finalités opérationnelles initialement prévues.
Durée de conservation : 




6.  Catégories de destinataires des données

Destinataires internes


Organismes externes


Sous-traitants du traitement de données (ex. hébergeurs, prestataires et maintenance informatiques, etc.)



7.  Transferts des données hors Union européenne

Des données personnelles sont-elles transmises hors de l'Union européenne ?  
 ☐ Oui   ☐ Non
Si oui, vers quel(s) pays et avec quelles garanties ?





8.  Mesures de sécurité

Cochez et décrivez les mesures de sécurité organisationnelles et techniques prévues pour préserver la confidentialité des données. Le niveau de sécurité doit être adapté aux risques soulevés par le traitement.
☐  Contrôle d'accès des utilisateurs

☐ Mesures de traçabilité (précisez la nature des traces, les données enregistrées et leur durée de conservation)

☐ Mesures de protection des logiciels (antivirus, mises à jour et correctifs de sécurité, tests, etc.)

☐ Mesures de conservation des données

☐  Sauvegarde des données

☐ Chiffrement des données (ex. site accessible en HTTPS, utilisation de TLS, etc.)

☐ Contrôle des sous-traitants

☐ Autres mesures




9.  Signature et envoi

Une fois complété, ce formulaire doit être transmis à votre Délégué à la Protection des Données. N'hésitez pas à le contacter pour toute question.
Nom et prénom du déclarant : 	
Qualité / fonction : 	
Date : 	
Signature : 	

Ce document est confidentiel et réservé aux personnes autorisées dans le cadre du projet.
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