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ANNEXE 6  •  ÉLECTEURS INTERNES
Manuel de vote électronique à l’INSEI
Personnels, étudiants et stagiaires disposant d’un compte INSEI.
Avant de commencer
Munissez-vous du lien du scrutin communiqué par l’INSEI et de vos identifiants INSEI habituels les mêmes que pour vous connecter à portail.insei.fr ou elearning.insei.fr. Votre identifiant est généralement composé de la première lettre de votre prénom suivie de votre nom : 
Marie Dupont → mdupont. 
Il peut varier en cas de nom composé ou comporter un chiffre en cas d’homonymie, par exemple mdupont1. Utilisez votre identifiant habituel et le mot de passe associé.
Votez pendant la période d’ouverture annoncée, depuis un ordinateur, une tablette ou un téléphone connecté à Internet.
1 Ouvrez votre élection
Cliquez sur le lien reçu ou communiqué par l’INSEI. Vérifiez que l’adresse du site commence par https://vote.insei.fr/, puis vérifiez le nom du scrutin. Lancez le vote avec le bouton proposé sur la page.
2 Faites vos choix
Sélectionnez vos réponses en respectant les consignes affichées : nombre de choix autorisés, vote blanc s’il est proposé, etc. Passez à la question suivante jusqu’au récapitulatif.
3 Vérifiez votre bulletin
Relisez toutes vos réponses. Si nécessaire, revenez en arrière ou recommencez avant de poursuivre. À ce stade, le bulletin n’est pas encore déposé.
4 Connectez-vous et confirmez le dépôt
Lorsque le service d’authentification INSEI s’affiche, utilisez votre identifiant et votre mot de passe habituels. Si vous êtes déjà connecté, cette étape peut être automatique. Confirmez ensuite le dépôt du bulletin dans l’urne et attendez le message de réussite.
Vous n’avez pas reçu de code de vote
Dans le parcours INSEI présenté ici, aucun code de vote n’est à saisir manuellement. Suivez le lien du scrutin, faites vos choix, puis authentifiez-vous pour déposer votre bulletin.


Après votre vote
Vérifiez la confirmation et conservez votre numéro de suivi.
Le vote est terminé lorsque le dépôt est confirmé
Le message de confirmation affiché par Belenios indique que votre bulletin a été accepté. Conservez le numéro de suivi affiché : il vous permettra de retrouver votre bulletin dans l’urne.
Vérifiez la présence de votre bulletin
Depuis la page de l’élection, ouvrez le lien vers l’urne ou les bulletins acceptés. Recherchez votre numéro de suivi. Cette vérification porte sur la présence du bulletin chiffré ; elle n’affiche pas vos choix.
Un courriel de confirmation peut également vous être envoyé. S’il n’arrive pas, consultez vos courriers indésirables. Vous pouvez vérifier votre bulletin avec le numéro de suivi conservé à l’écran.
Vous souhaitez modifier votre vote
Tant que le scrutin est ouvert, vous pouvez voter à nouveau. Seul le dernier bulletin accepté est pris en compte. Après un nouveau vote, conservez le nouveau numéro de suivi.
En cas de difficulté
Vous n’avez pas le lien du scrutin. Contactez l’organisateur indiqué dans la communication électorale.
Votre connexion INSEI échoue. Vérifiez vos identifiants habituels. Si le problème persiste, contactez le CRI. cri@insei.fr
Le dépôt échoue ou reste sans confirmation. Ne considérez pas le vote comme terminé. Contactez l’organisateur avant la clôture.
Pour faciliter l’assistance, indiquez le nom du scrutin, l’heure et le message d’erreur. Ne transmettez jamais votre mot de passe ni vos choix de vote.
Les intitulés des boutons peuvent varier légèrement selon l’écran. Suivez les instructions affichées sur la plateforme.
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